


नेपाल विद्यतु प्राधिकरण 

कार्ाालर् कार्ासञ्चालन प्रणाली 
URL: hris.nea.org.np/office 

 

विद्यतुीर् माध्र्मबाट कार्ादक्षता मूल्र्ाङ्कन गररने कमाचारीहरुको सपुररिेक्षक  
र पनुरािलोकनकतााको वििरण सम्बन्धित कार्ाालर्बाट प्रविष् ट गदाा अपनाउन ुपने प्रकृर्ा 
 

१. Browser को Address bar मा hris.nea.org.np/office टाईप गरी Enter गनुाहोस।् 

२. पासिर्ा विसान ुभर्ो? मा Click गनुाहोस। 

३. मानि संशािन व्र्स्थापन प्रणाली (HRIS) मा प्रविष्ट भएको सम्बन्धित कार्ाालर्को इमेल 
(...@nea.org.np) राखी पासिर्ा पररितानको लाधग अनरुोि मा Click गनुाहोस।् 

 



 

४. ब्राउजरको अको tab मा गइ mail.nea.org.np मा गइ कार्ाालर्को email लगइन गरी inbox मा 
रहेको पासिर्ा पररितानको अनरुोि mail खोल्नहुोस।् उक्त email नदेन्खएमा Spam मा आएको 
हनु सक्नेछ। 

 

 

५. पासिर्ा पररितान गनुाहोस ्मा Click गनुाहोस।् 

 

 

 

 



 

६. Capital Letter, Small Letter र Special character सवहतको कम्तीमा ५ अक्षरको पासिर्ा 
राख् नहुोस ्र पासिर्ा पररितान मा Click गनुाहोस।् 

 

७. कार्ाालर् सञ् चालन प्रणाली (hris.nea.org.np/office) मा गई Email ID र Password राखी 
लग-इन गनुाहोस।    

 

८. Login गररसकेपधछ आउन ेHome Page मा रहेको कार्ादक्षता मूल्र्ाङ्कन तर्ा  मा Click गनुाहोस।् 

  



९. क्रमशः सपुररिेक्षक र पनुरािलोकनकतााको संकेत नम्बर राख् नहुोस।् 

 
 

१०. कार्ादक्षकता मूल्र्ाङ्कन गररने कार्ाालर् छाध नहुोस।् आिश्र्कता अनसुार अधर् वििरणहरु 
समेत भनुाहोस ्र कमाचारीको वििरण मा Click गनुाहोस र सरुन्क्षत गनुाहोस।् 

 



११. सपुररिेक्षक िा पनुरािलोकनकताा िा दिैु पदाधिकारीहरु थप गनुा पने भएमा Screen को दार्ााँ 
पट्टी रहेको  मा Click गनुाहोस।् 

 

१२. तह/पद/सेिा/समूह अनसुार सपुररिेक्षक िा पनुरािलोकनकताा िा दिैु पदाधिकारीहरु छुट्टाछुटै्ट 
राख् न सवकधछ। 
 

१३. कार्ादक्षता मूल्र्ाङ्कन गररन ेकमाचारीहरुको सपुररिेक्षक र पनुरािलोकनकतााको वििरण सम्बन्धित 
कार्ाालर्बाट प्रविष् ट गरेपश् चात केधरीर् कमाचारी प्रशासन शाखाबाट उक्त वििरण स्िीकृत 
हनुेछ। 

 

१४. केधरीर् कमाचारी प्रशासन शाखा स्िीकृत भएपश् चात सम्बन्धित सपुररिेक्षक र पनुरािलोकनकतााले 
तोवकएको समर्मा कार्ादक्षता मूल्र्ाङ्कन गररसक्न ुपनेछ। 

 

१५. सपुररिेक्षक तथा पूनरािलोकनकतााले आफ्नो HRIS Number मार्ा त HRIS प्रणालीमा Login गरी 
मूल्र्ाङ्कन गनुापनेछ।   
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